MODELO DE ATA  PARA REUNIÃO ORDINÁRIA/EXTRAORDINÁRIA DA CIPA
•Ata da reunião número .................
 •Aos (data por extenso)se reuniram nas dependências da ...................................................
(Unidade)

 ..................................................................................................................................................
 
•Realizou-se a reunião mensal  da Comissão Interna de Prevenção de Acidentes da unidade mencionada, que contou com a presença dos seguintes membros: ...................................................................................................................................................
(çolocar o nome dos membros presentes à reunião em linhas corridas)

  
...................................................................................................................................................
(se houver)

  
Compareceram, como convidados, os srs.:..........................................................................
•Abrindo os trabalhos às horas , o sr. Presidente determinou se procedesse à leitura da ata  da reunião anterior, realizada  em....../......./......., cuja leitura foi por mim procedida. Colocada em discussão, foi a referida ata aprovada pelos senhores presentes, com as seguintes emendas(transcreve-las se houver)....
           (no caso de falta, anotar nome, setor representado,se houver ou)

•Sendo então por todos assinada. Verificada em seguida a lista de  
           presença, constatou-se.......................................................................
           ou não justificativa )

    
•Passando à ordem do dia , foram estudadas e discutidas as seguintes sugestões.................................foram postas em prática, no último período, as seguintes medidas:...................................................................................................................................
•Foram feitas novas sugestões:...............................................................................................
•A seguir, foram comentados os seguintes acidentes sem afastamento..............................................................................................................................
•E foram apresentados os seguintes acidentes com afastamento:........................................
•Apresentar dados estatísticos de acidente (se houver).........................................................
•Se o convidado apresentou uma palestra (anotar o tema e nome do palestrante)

•........a quem o sr. Presidente agradeceu em nome dos cipeiros. Após o referido agradecimento, por nada mais haver a relatar ou discutir, o sr. Presidente deu por encerrada a presente reunião, precisamente às ...........,
•Horas, marcando a próxima reunião para  (dia, hora e local) Eu, secretário,lavrei a presente ata que, após discutida e aprovada, passa a ser assinada pelos membros a ela presentes.
• 
•Assinaturas                                   
•Local e data
• 
